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Приложение 1 
к приказу по школе  

№_32/2-а_от 17.03.2025г.  

  

ИНСТРУКЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО 

РЕЖИМА 

В МБОУ ШКОЛЕ С. ЧЕРНЫШЕВКА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

Настоящей Инструкцией  определяется организация и порядок 

осуществления пропускного режима в  Муниципальном бюджетном 
общеобразовательном учреждении «Средняя школа с. Чернышевка 

Анучинского муниципального округа Приморского края» в целях 

обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных 
террористических, экстремистских акций и других противоправных 

проявлений в отношении учащихся, педагогических работников, 

технического персонала школы, иных лиц, пребывающих  в школе 
Пропускной режим в МБОУ школе с. Чернышевка осуществляется: 
- в учебное время  техническим персоналом -   с  07 ч. 50_ мин. до 20  ч. 

00 мин. 
- в ночное время сторожем   с 20  ч. 00 мин. до 08 ч. 00_ мин., в 

выходные и праздничные дни- по графику. 
Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на 

территории МБОУ школы с. Чернышевка назначается заведующий 

хозяйством  Клименко А.И. 
Пропускной режим в учебное время осуществляется  техническим 

персоналом МБОУ школы с. Чернышевка. 
 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА. 
2.1. Прием учащихся, работников школы и посетителей. 

 
Вход обучающихся  в образовательное учреждение на учебные занятия, 

спортивные секции, кружки осуществляется самостоятельно    с  07 ч. 50_ 

мин. до 20  ч. 00 мин. 
Педагогические работники, технический персонал МБОУ школы  с. 

Чернышевка, контрагенты пропускаются на территорию школы без записи в 
журнале регистрации посетителей. 

Посетители (посторонние лица) пропускаются в школу на основании 

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной 
фиксацией в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время 

прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения школы). 
При выполнении в образовательном учреждении строительных и 

ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной 
организации, согласованному с руководителем школы. Производство работ 



осуществляется под контролем специально назначенного приказом 

руководителя представителя администрации МБОУ  школы с. Чернышевка. 
Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации 

посетителей, перемещается по территории школы в сопровождении 

дежурного администратора, дежурного  педагогического работника, 

технического персонала или педагогического работника, к которому прибыл 

посетитель. 
Пропуск посетителей в здание МБОУ школы с. Чернышевка во время 

учебных занятий допускается только с разрешения руководителя школы. 

Рабочие встречи родителей (законных представителей) с учителями, 
классными руководителями могут проводиться по согласованию с ними  в 

назначенное время. 
Посещение родителями (законными представителями) уроков, в 

соответствии с расписанием, осуществляется по предварительному 
письменному  согласованию с администрацией школы на основе заявления 

не позднее, чем за три дня до даты посещения.  В заявлении указываются 

цели посещения учебных занятий. Совместно с родителем (законным 
представителем) урок посещает представитель администрации. 

После окончания времени, отведенного для входа учащихся  на занятия 

или их выхода с занятий, заведующий хозяйством обязан произвести осмотр 

помещений школы на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и 
подозрительных предметов. 

Нахождение  учащихся  в школе  после окончания   занятий и рабочего 

дня без соответствующего разрешения администрации  школы запрещается.  
Всякая торговля, реклама в помещениях школы и на её территории 

запрещена. 
2.2. Пропуск автотранспорта 

 
Стоянка личного транспорта педагогического  и технического 

персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется 

только с разрешения директора школы и в специально оборудованном 
(отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка 

автотранспорта в образовательном учреждении запрещается. 
В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта 

на территорию МБОУ школы с. Чернышевка осуществляется с письменного 
разрешения директора или лица его замещающего с обязательным указанием 

фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории 

учреждения, цели нахождения. 
Обо всех случаях длительного нахождения не установленных 

транспортных средств на территории или в непосредственной близости от 

образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих 

подозрение, ответственный за пропускной режим информирует директора 
школы (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с 

руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) 

информирует  полицию. 
В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, кроме 

экспедитора, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение 



посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в журнале 

регистрации посетителей. 
Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае 

возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, 

осуществляющего пропускной режим в здание школы. 
  

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ТЕХНИЧЕСКОГО 

ПЕРСОНАЛА 
 

3.1. Техперсонал  должен знать: 

- должностную инструкцию; 
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, 

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной 

сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и 
обслуживания; 

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его 

уязвимые места; 
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и 

правила применения спецсредств, внутренний распорядок школы. 
 

3.2. На посту должны быть: 
- телефонный аппарат; 
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов 

ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации школы; 
- системы управления техническими средствами контроля за 

обстановкой (видеокамера). 
 

3.3. Техперсонал  обязан: 
- перед выходом  на дежурство  осуществить обход территории  МБОУ 

школы с. Чернышевка, проверить наличие и исправность оборудования 

(согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, 
дверях; 

- проверить исправность работы технических средств контроля за 

обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации 

поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в 
журнале приема - сдачи дежурства; 

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках 

заведующему хозяйством,  дежурному администратору, директору; 
- осуществлять пропускной режим в школе в соответствии с настоящей 

Инструкцией; 
- обеспечивать контроль за складывающейся обстановкой на 

территории школы и прилегающей местности; 
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил 

проникнуть на территорию школы, совершить противоправные действия в 

отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического 

персонала, имущества и оборудования школы и пресекать их действия в 
рамках своей компетенции. В необходимых случаях вызвать полицию.  



При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории 

и помещений. 
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или 

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к 

чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно 

служебной инструкции; 
- в случае прибытия лиц для проверки пропускного режима, 

техперсонал, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на 

объект и отвечает на поставленные вопросы, информирует администрацию 

ОУ. 
3.4. Техперсонал имеет право: 

- требовать от учащихся, персонала школы и посетителей соблюдения 

настоящего положения, правил внутреннего распорядка; 
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, 

пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима; 
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться 

средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим школе; 
 

3.5.  Запрещается: 
- покидать пост без разрешения  непосредственного руководителя, 

директора, в их отсутствие – дежурного администратора; 
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных 

правил; 
- разглашать посторонним лицам информацию об ОУ и порядке 

организации его охраны; 
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, 

слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и 

токсические вещества; 
- сообщать персональные данные сотрудников и учащихся школы; 
- отвлекаться от  объектов контроля; 
- разрешать пользоваться телефонным аппаратом сотрудникам и 

учащимся школы, кроме случаев производственной необходимости. 

 

3.6.  Действия, запрещённые в здании и на территории школы: 

 

 В здании и на территории школы запрещается: 

1. нарушение правила охраны труда, техники безопасности, пожарной 
безопасности; 

- уничтожение, порча, причинение какого-либо вреда школьному имуществу, 
а также имуществу физических, юридических лиц; 

2. Сотрудникам школы, работникам подрядных организаций, 

обучающимся (воспитанникам), родителям (законным 

представителям) и другим посетителям запрещается вносить 
(завозить) на объект (территорию): 



- приносить оружие, взрыво- и огнеопасные вещества и предметы; 

- Огнестрельное оружие (все виды боевого, служебного и гражданского 
оружия). 

- Боеприпасы, взрывчатые вещества (тротил, аммониты, пластиды, порох и т. 
д.). 

-Взрывные устройства, имитационно-пиротехнические и осветительные 
средства, сигнальные, осветительные, строительные, газовые патроны и т.п. 

- Пиротехнические изделия, хлопушки, бенгальские огни, свечи, источники 
открытого огня (зажигалки, спички, др.). 

- Газовое, травматическое и пневматическое оружие. 

- Холодное оружие (кинжалы, боевые, национальные, охотничьи ножи, иное 

оружие и предметы режущего, колющего, рубящего, смешанного действия), 

оружие ударно-дробящего действия (кастеты, нунчаки, кистени, 
металлические ножи, топоры, дротики, механические устройства, нагайки и 
т. п.). 

- Механические, аэрозольные распылители и другие устройства, 

снаряженные слезоточивыми или раздражающими веществами, 
электрошоковые устройства. 

- Наркотические и психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги (за 

исключением случаев, определенных медицинскими показаниями), 
одурманивающие и сильнодействующие вещества. 

- Легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, ацетон и др.), горючие газы. 

- Ядовитые, пахучие, радиоактивные и другие отравляющие вещества, 
оказывающие токсическое воздействие на организм человека. 

- приносить спиртные и спиртосодержащие напитки; 

- приносить наркотические, психотропные, сильнодействующие средства  и 
их прекурсоры; 

- находиться в состоянии алкогольного опьянения, наркотического 
возбуждения, под действием психотропных и сильнодействующих средств;  

- курить табачные и подобные им изделия; 

 

 
 

 

 

 
 



 

Приложение 2. к Положению о пропускном и внутриобъектовом 

режима в МБОУ школа с.Чернышевка 
 

Инструкция по применению  ручных металлоискателей 

 

1. Общие положения 
1.1. В соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 02.08.2019 №1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 
просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к 

сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и 

формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», образовательные 

учреждения, относящиеся к третьей категории опасности должны быть 
оснащены стационарными или ручными металлоискателями. 

1.2. Ручной металлоискатель используется в целях обеспечения 

безопасности сотрудников, обучающихся и иных лиц, пребывающих на 
территории МБОУ школы с.Чернышевка путем выявления и пресечения 

попыток проноса запрещенных предметов (радиоактивных, взрывчатых, 

отравляющих веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и других 

опасных предметов, и веществ) на объекты (территории), а также с целью 
исключения любых противоправных действий на территории МБОУ школы 

с.Чернышевка. Настоящая инструкция по применению ручного 

металлоискателя составлена в качестве приложения к Положению о 
пропускном и внутри объектовом режимах в МБОУ школы с.Чернышевка с 

целью определения порядка использования металлоискателя в 

образовательном учреждении. 

 
2. Порядок настройки металлоискателей 

Металлоискатели бывают двух видов портативный (ручной) и 

стационарный. 
2.1. Портативный (ручной) металлоискатель используется во время 

осмотра для определения наличия скрытых металлических предметов у 

осматриваемого. Ручной металлоискатель рекомендуется использовать для 

локализации предмета, обнаруженного с помощью стационарного 
металлоискателя, и в ситуациях, когда осмотр провести необходимо, а 

использование стационарного металлоискателя по ряду причин не 

представляется возможным. 

2.1.1 Портативный (ручной) металлоискатель используется при 
личном осмотре граждан, посещающих образовательное учреждение, а также 

для проверки вещей, находящихся при нём. Кроме того, портативный 

металлоискатель целесообразно использовать с целью выявления 
огнестрельного оружия, боеприпасов, газового и травматического оружия, 

колюще-режущих предметов, специальных средств, взрывных устройств и 

т.д., спрятанных на теле, в одежде, либо в вещах человека. Эти 

металлоискатели отличают компактность, удобство в обращении и простота 



в использовании. Дальность (глубина) обнаружения рублевой монеты таким 

металлоискателем доходит до 10-15 см. 

 
3.Методика проведения осмотра ручным металлоискателем 

3.1.Лицо, ответственное за контрольно-пропускной режим в 

образовательном учреждении должен регулярно проверять 

работоспособность металлоискателя, поднося его к металлическим 
предметам, находящимся на теле (пряжка, часы и пр.). Сканированием со 

скоростью не более 0.5 м/с нужно поднести металлоискатель к локальному 

металлическому предмету. Срабатывание металлоискателя (световая и 
звуковая сигнализация) на расстоянии в соответствии с паспортом на изделие 

будет гарантировать,  что  металлоискатель  работает  и  осмотр 

является эффективным. 

3.2.Лицо, ответственное за осуществление контрольно-пропускного 
режима должно попросить осматриваемого посетителя выложить все 

металлические предметы, которые находятся при нем (ключи, телефон, 

монеты и др.). Также необходимо снять головной убор и, по возможности, 
крупную верхнюю одежду. 

 

3.3.Осматриваемый посетитель должен располагаться лицом к 

оператору, ноги - на расстоянии не менее 50 см друг от друга, а руки 
расставлены в стороны параллельно полу. 

3.4.Осмотр начинается с верхней части одного из плеч осматриваемого. 

Металлоискатель нужно держать в горизонтальном положении и 
параллельно передней части тела человека. Происходит сканирование 

половины передней части тела сверху вниз до стопы, переходя к другой 

стопе, далее продолжается сканирование другой половины передней части 

тела в направлении снизу вверх до другого плеча, как показано на рисунке 1. 
 

 

Если длина датчика (активная зона сканирования) металлоискателя 
меньше половины ширины тела досматриваемого (например, модель 

тактического металлоискателя ВМ-311), то алгоритм должен быть изменен в 

сторону увеличения проходов по вертикали со смещением, чтобы вся 

поверхность тела была в зоне сканирования. 
Далее необходимо провести металлоискателем через верхнюю часть 

плеча и проследовать от плеча в сторону кисти руки. Далее металлоискатель 

перемещается на нижнюю часть кисти и далее до подмышечной впадины. 

Боковая  часть  тела  сканируется  вниз  до  стопы,  далее  сканирующая  
часть металлоискателя переносится на внутреннюю часть ноги. 

3.5.Продолжается осмотр снизу вверх с переходом на 

противоположную ногу, а затем, дойдя до противоположной стопы, 
переходит на внешнюю часть ноги и поднимается до другой подмышечной 

впадины. Данные движения необходимо выполнить в обратной 

последовательности, которые проделали с противоположной рукой, как это 

проиллюстрировано на рисунке №2. 



ВАЖНО! В процессе сканирования не допускается касание тела 

осматриваемого. 

3.6.Далее, осматриваемому нужно развернуться на 360 градусов. 
Алгоритм, который использовался для лицевой части следует повторить для 

задней части тела человека в соответствии с рисунком 3. 

Когда металлоискатель выдает сигнализацию об обнаружении 

металлического предмета и лицо, ответственное за осуществление 
контрольно-пропускного режима, визуально не наблюдает объект 

обнаружения (он скрыт под одеждой, в волосах и т.п.), следует: 

1. Попросить осматриваемого предъявить к осмотру объект из 
области обнаружения для визуального контроля. 

2. Провести повторное сканирование области обнаружения. 

3. В случае повторного срабатывания металлоискателя вернуться к 

пункту 1. 
В случае отсутствия сигнализации при повторном сканировании 

следует продолжить осмотр согласно методике. Важным требованием 

является повторный осмотр той области, в которой был обнаружен и изъят 
металлический предмет. 

Необходимо помнить о том, что осматриваемый может положить 

телефон, металлическую визитницу или другой объект в карман, а за этим 

объектом “спрятать” пистолет, нож или другой запрещенный предмет. 
Принцип прост: обнаружение - изъятие 

- визуальный контроль - повторное сканирование места обнаружения 

объекта и так, возможно, несколько раз до тех пор, пока металлоискатель не 
будет сигнализировать об обнаружении металлических предметов. 

Также стоит обратить внимание на следующую рекомендацию: лицо, 

ответственное за осуществление контрольно-пропускного режима должен 

обязательно осуществить визуальный контроль обнаруженного объекта и 
убедиться, что именно он вызвал срабатывание металлоискателя. Например, 

если металлоискатель сработал в области запястья и досматриваемый 

уверяет, что это часы, которые находятся под рубашкой, то оператор должен 
попросить человека поднять рукав, чтобы увидеть объект. Если часы 

крупные, следует попросить снять их и еще раз досмотреть область запястья, 

если она скрыта одеждой. 

 
4.Алгоритм действий сотрудника, ответственного за осуществление 

контрольно-пропускного режима при работе с ручным металлоискателем 

При осуществлении пропуска сотрудников, обучающихся и иных лиц в 

здание МБОУ школы с.Чернышевка, лицо, ответственное за осуществление 
контрольно-пропускного режима не должно допускать нарушение 

конституционных прав граждан на личную неприкосновенность. Таким 

образом, лицо, ответственное за пропускной режим, осуществляет осмотр 
граждан с применением ручного металлоискателя на основании их 

добровольного волеизъявления, с целью выявления и пресечения попыток 

проноса запрещенных предметов (радиоактивных, взрывчатых, отравляющих 

веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и других опасных предметов и 



веществ), а также с целью исключения любых противоправных действий на 

территории 

если гражданин при предложении пройти осмотр ручным 
металлоискателем: 

 отказывается предъявить предметы, наличие которых

 приводит к срабатыванию сигнала металлоискателя; 

 отказывается назвать цель прихода в здание образовательного 
учреждения; 

 ведёт себя неадекватно (сильно нервничает, высказывает угрозы 

в адрес работников образовательного учреждения, либо иных лиц, 
находящихся в его здании), 

 отказывается покинуть здание (помещение) образовательного 

учреждения - лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно 

информирует директора, заместителя директора (либо дежурного 
администратора) и действует по его указаниям, либо применяет устройство 

тревожной сигнализации с целью вызова сотрудников полиции (Росгвардии); 

лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно 
информирует директора, заместителя директора (либо дежурного 

администратора) о применении устройства тревожной сигнализации. 

если гражданин при осмотре ручным металлоискателем: 

 добровольно предъявляет к осмотру предметы, которые привели 
к срабатыванию сигнала и среди них нет холодного и огнестрельного 

оружия, либо предметов, которые возможно использовать в качестве 

такового, специальных средств и других, опасных для окружающих 
предметов - лицо, ответственное за пропускной режим, беспрепятственно 

пропускает в здание образовательного учреждения посетителя в порядке, 

предусмотренном Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах 

МБОУ школы с.Чернышевка 
 

Приложение к инструкции 

 
Перечень предметов, запрещённых к вносу в здание МБОУ школы 

с.Чернышевка 

1. Огнестрельное оружие и боеприпасы; 

2. Пневматические винтовки и пистолеты; 
3. Ружья для подводной охоты, арбалеты; 

4. Имитаторы оружия, электрошоковые устройства; 

5. Газовое оружие, аэрозольные распылители и оружие 

самообороны; 
6. Холодное оружие (ножи, топоры, ледорубы, другие бытовые 

предметы, обладающие колюще-режущими свойствами); 

7. Взрывчатые вещества, взрывные устройства; 
8. Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества; 

9. Радиоактивные материалы; 

10. Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества; 

11. Окислители - перекиси органические, отбеливатели; 
12. Наркотические и психотропные вещества. 



 

В том случае, когда у обучающегося имеются противопоказания по 

состоянию здоровья для внешнего технического обследования 
металлообнаружителем, родители обучающегося могут обратиться с 

письменным заявлением к заведующему детским садом о проведении 

внешнего технического обследования при входе в здание детского сада и 

вносимых им вещей ручным металлоискателем 
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